补办毕业证明书流程

一、 到燕山大学综合档案室（东校区人文馆）查询当年学校编制的毕业证号，复印毕业决定；

2、 到燕山大学综合档案室（东校区人文馆）复印加盖学校招生部门公章并含有自己信息的那页当年高考录取简明登记表；

三、 到燕山大学综合档案室（东校区人文馆）复印或打印大学期间的成绩单；

3、 在省级以上日报（如河北日报等）刊登含有学校名称、专业名称、毕业年限、学历层次（本专科）、姓名、毕业证书编号等基本信息的遗失声明；

4、 携带刊登遗失声明的报纸、录取简明登记表、成绩单及同版近期一寸、小二寸照片各一张到燕山大学教务科填写《核发毕业证明书登记表》；

5、 以上材料齐全后交由教务科负责填写证书、签发文件盖章并报省教育厅审核、发放。
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